INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General de Patrimonio Cultural v Natural
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi informe MENSUALde actividades siendo el siguiente: e
Nombre completo del Contratista: _Giannella Amairani Solares Bdrrieritos Cul: 2696 25100 0115

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-836-2022 .~ 2~ Acuerdo Ministerial: ~688-2022 _ -~
Servicios (Técnicos o Profesionales): _Servicios Técnicos P - Nit del Contratista:  8406891-4 P
Namero de Factura: 1433882001 e Serie: E9E2351C P
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 i Periodo del Informe:  Septiembre 2022

Monto Total del Contrato 021,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién Generu[‘de Patrimonio

Cultural v Natural

Fd

*

“El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién Técnica del
Patrimonio Documental v Bibliogréfico de la Direccién General de Patri nio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura v Deportes, con dedicacién y diligencia’y con arreglo a

las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas (segtin Clausula de

contrato: Tercera).

e

a) Apoyé en las actividades secretariales de la Dj c@y/é/cnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

B) Apoyé en el estudio y resolucién de expedientes d

ipo administrativo.

¢) Apoyé en la atencién de usuarios que realizan géstiones-con la Difeccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

d) Apoyé en el control de la correspondencia e iada ecibidu’ffsicd v pmyue(ﬁo de correo electrénico.
e) Apoyé en la elaboracién de oficios, prouidencias.)memord dupris, circ

f)  Apoyé en el adecuado archivo y control de los. documeritos-que pueden ser requeridos por otras instancias.

g) Apoyé en el mantenimiento y orden de la oﬁ(:ina dg/ a ifecci

h) Apové en la administracién y control de la agenda deda Di
Apoyé en el sostenimiento de la comunicacién con las degendencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
i)  Bibliogréfico v las del Ministeric de Cultura y Deportes.

Giannella Amairani Solares Barrientos

Nombre Completo del Contratista

Firmearde Contratista

Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.
ci6n Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico.

Ing. Carlos David Marroquin Gonzélez

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES y

Guatemala, Wbre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache

Estimada sefiora Directora General

-~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi irrforrWESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
/‘

\

Normbre completo del Contratista: ~ Giannella Amairani Solarés Barfieritos CUk 269625100 0115 / L
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-836-2022/ Acuerdo Ministerial: 68820227 .~
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos L/ 7 Nit del Contretista: 84068914 ~ )
Neémero de Factura: 1433882001 iy Serie: E9E2351C i A
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Vid Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022 §
Monto Total del Contrato Q21,000.00 / Plazo del Contrato:  ©1/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde Direccion Técnica del Patrimenio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de
presta los servicios: Patrimonio Cultural y Netural

i
Objetivos del Contrato: "E] Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para iq/ﬁireccién Técnica del

Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General /dé Patrimonio Cultural v
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a lass
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestuciép"de Servicios Tecnicos cue se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciatives (segtn Clausula de contrato:
Tercera). o

Desarrollo ordenado de las actividades realizades durante ¢l periodo comprendido:

a) Seapoydenlas actividades secretariales de la Direccién Técnica del Patrimonio Documentd Bibliogr&fi‘c{ /
Se apové en la recepcion, andlisis y gestion de la correspondencia que ingresa o la Direccidn Técnicq,de/ Patrimonio Documental

b) v Bibliografico, asimismo en la redaccién v envio de 128 oficios, 19 circulares, 04 conocimientos y 31 providencias, generadospor
esta Direccién Técnica de Patrimonio Documental y Bibliogrdfico.

9 Se apoyé en la atencién de usuarios internos que realizaron gestiones en la Direccién Técnica c[ei’ljutﬁmonio Dog
Bibliogrdfico.
Se apoyé en el adecuado archivo y control de los documentos que ingresaron a esta Direccién Técnica del Patrimonio

9 Documental y Bibliogréfico, asi como los documentos enviados por esta Direccidn Técnica. V.

/
) Se apoyé en alimentar las herramientas inform@ticas con la informacidn de los documentos enviados y re ibidos en esta
e Direccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogréfico. 4

f) Seapoydenel control de la agenda de la Direccién del Patrimenio Documental v Bibliogréfico.

g) Seapoydenel sostenimiento de la comumicacién con las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental.

Ciannella Amairani Solares Barrientos Ing. Carlos David Marroquin Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evgalua los Servicios
(segim Clausulg de fcontrato: Décima Primera)

i fu ol

%}«nﬁa’ de Contratista
\




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi lnf:nyde actividades siendo el siguiente: /
Nombre completo del Contratiste: _Giannella Amairani Sol rrientos CUE 2696 25100 O // i

Ndarmero de contrate: DGPCYN-029-8356-2022 / Acuerdo Ministerial: 6882022 .~~~
Servicios (Técnicos o Profesionales): _TECNICOS s T Nit del Contratista: 8406891-4 - ~ .~
Namero de Factura: 1433882001 £~ 7 Serie: E9E2351C 5 e
Henorarios Mensuales: Q7,000.00 S Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022 <~
Monto Total del Contrato Q21,000.00 v Plazo del Contrato: 01/07/2022 al 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta Direccién Técnica del Patrimonio Docurnental y Bibliogréfico de la Direccién General

los servicios: de Patrimonie Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la Direccién Técnica del

Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién /Ge'neml de Patrimonio Cultural v
Netural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicecién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas (segiin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo ordenado de las actividades regdizadas durante el periodo comprendido:

ialles‘de I Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico.

ientes de tipo administrative.

realizén gestiones con la Direccién Técnica del Patrimonio Documental v Bibliogrdfico.
d) Apoyé en el control de la corresporidencia enviada o recibida fisica y por medio de correo electrénico.

e) Apoyé en la elaboracién de ofigios, providencias, emordandums, circulares, etc.

f)  Apoyé en el adecuado archivo y cor{t los docurmentos que pueden ser requeridos por otras instancias.

g) Apoyé en el mantenimiento y orde de la oficina de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfice.

h)  Apoyé en la administracién y control de Id agenda de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliegréfico.
Apoyé en el sostenimiento de la comunicacién con las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliogréfico v las del Ministerio de Cultura y Deportes.

a) Apoyé en las actividades secret
b) Apoyé en el estudio y resolucifn d
) Apoyé en la atencién de usuarios q

Giannella Amairani Solares Barrientos Ingeniero Carlos David Marroquin Gonzdlez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Agitoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula . p




